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NIVEAU REQUIS

Connaissances de base de Microsoft Windows XP et comptabilité Bob soft-
ware.

OBJECTIFS

Pouvoir paramétrer, encoder et vérifier les factures envoyés aux clients.

PROGRAMME

- Paramétrage de base de la facturation (parametres généraux, fiches article,
fiches client, etc).

- Gestion des prix et tarifs.

- Encodage, impression, transformation de documents (flux des documents
commerciaux) et liaison & la comptabilité.

- Rapports et statistiques.

- Personnalisation des grilles d'encodage.

- Création de mise en page pour des modéles de facture.

DUREE

1 journée.




